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Правила
приема обучающихся на обучение 

1. Общие положения

1.1. Настоящие  Правила  приема  обучающихся  на  обучение  по
дополнительным  профессиональным  программам  повышения
квалификации,  профессиональной  переподготовки,  дополнительным
общеразвивающим  программам  (далее  -  Программы)  в  ООО  “Школа
Катерины  Дубровской”  (далее  -  Организация)  (далее  –  Правила)
являются  локальным  нормативным  актом  Организации,  который
регламентирует  порядок  приема  и  требования  к  поступающим  в
Организацию  для  обучения  по  дополнительным  профессиональным
программам повышения квалификации.

1.2. Настоящие  Правила  разработаны  в  соответствии  с   Федеральным
законом  от  29.12.2012  №  273-ФЗ  “Об  образовании  в  Российской
Федерации”, Приказом Минобрнауки России от 01.07.2013г. № 499 «Об
утверждении  Порядка  организации  и  осуществления  образовательной
деятельности  по  дополнительным  профессиональным  программам»,
Постановлением  Правительства  РФ  от  15.09.2020  г.  №  1441  «Об
утверждении  Правил  оказания  платных  образовательных  услуг»,
Постановлением Правительства РФ от 11 октября 2023 г. № 1678 “Об
утверждении  Правил  применения  организациями,  осуществляющими
образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных
образовательных  технологий  при  реализации  образовательных
программ” и иными локальными актами Организации.

1.3. На обучение по Программам, реализуемым в Организации, принимаются
граждане Российской Федерации и иностранные граждане. 

1.4. Программы  осваиваются  с  применением  электронного  обучения  и
дистанционных образовательных технологий.

2. Организация приема документов на обучение по дополнительным 
общеразвивающим и дополнительным профессиональным программам



2.1. Регистрация обучающихся на Программы проводится  в  течение всего
года.

2.2. Прием  на  обучение  по  дополнительным  общеразвивающим  программам
производится:

1) на основании заполненного заявления на зачисление на обучение и заключения
договора оказания платных образовательных услуг, либо

2)  на  основании  договора,  заключенного  третьим  лицом  и  перечня  Обучающихся,
являющегося  приложением  к  договору,  а  также  заполненного  Обучающимся
заявления на зачисление на обучение.

2.3. Прием на обучение по программам дополнительного профессионального образования
производится: 

1) на основании заполненного заявления на зачисление на обучение, предоставления
документов,  указанных  в  п.  2.4.  Правил  и  заключения  договора  оказания  платных
образовательных услуг, либо

2)  на  основании  договора,  заключенного  третьим  лицом  и  перечня  Обучающихся,
являющегося  приложением  к  договору,  а  также  заполненного  Обучающимся
заявления на зачисление на обучение и предоставления документов, указанных в п.
2.4. Правил.

2.4. При подаче заявления о приеме на обучение по дополнительной профессиональной
программе поступающий предоставляет:

 копию документа, удостоверяющего личность, гражданство;

 копию регистрации по месту жительства/ регистрации по месту пребывания;

 копию СНИЛС;

 копию  документа  о  высшем  образовании  или  среднем  профессиональном
образовании  с  Приложением  в  случае,  если  поступающий  получает
соответствующее образование – справку с места учебы;

 копию  документа  иностранного  государства  об  образовании,  признаваемого
эквивалентным в Российской Федерации документу об образовании (с приложением)
со  свидетельством  его  эквивалентности  либо  легализованного  в  установленном
порядке – для лиц иностранного государства;

 договор  об  оказании  платных  образовательных  услуг  (в  случае  подписания
договора об оказании платных образовательных услуг на бумажном носителе ).

2.5. При необходимости от поступающего могут быть запрошены следующие
документы:

 копия  документа  при  изменении  персональных  данных  личности,  если  есть
расхождения  между  документом  об  образовании  и  документом,  удостоверяющим
личность  гражданина  (например,  свидетельство  о  заключении  брака  или
свидетельство об изменении имени).

2.6. Иностранные  граждане  и  лица  без  гражданства  имеют  право  на
получение  дополнительного  профессионального  образования  в
соответствии  с  международными  договорами  Российской  Федерации,
федеральными законами за счет средств физических и юридических лиц
в  соответствии  с  договорами  об  оказании  платных  образовательных
услуг.



2.7. При заключении договора оказания платных образовательных услуг при
приеме на обучение поступающий должен внимательно ознакомиться с
документами,  регламентирующими  образовательную  деятельность  в
Организации:  лицензией  на  осуществление  образовательной
деятельности;  локальными  нормативными  актами  Организации;
Правилами приема на обучение; формами документов, выдаваемых по
окончании обучения и иными локальными актами, регламентирующими
образовательную деятельность в Организации.

2.8. Факт  ознакомления  с  документами,  указанными  в  п.  2.7.  настоящих
Правил фиксируется фактом оплаты стоимости образовательных услуг. 

2.9. При  заключении  договора  оказания  платных  образовательных  услуг
поступающим  фиксируется  согласие  на  сбор  и  обработку  своих
персональных данных.

2.10. Поступающие,  представившие  заведомо  ложные  документы,  несут
ответственность,  предусмотренную  законодательством  Российской
Федерации. 

3. Зачисление на обучение по дополнительным общеразвивающим 
программам

3.1. Обучающимися по Программам являются лица,  зачисленные приказом
Организации  на  основании  заявления  о  зачислении  обучающегося  на
период  обучения  по  Программе  и  предоставленных  документов,
указанных в п. 2.4 Правил. Заявление о зачислении обучающегося, в том
числе  с  приложенными  документами  подается  Обучающимся  путем
заполнения формы на образовательной платформе. 

3.2. Дата начала обучения зависит  от даты оплаты образовательных услуг
обучающимся.

4. Заключительные положения

4.1. Все вопросы, связанные с организацией работы по приему для обучения
в  Организации  по  Программам  и  неурегулированные  настоящими
Правилами,  решаются  в  соответствии  с  действующим
законодательством  Российской  Федерации,  а  также  регулируются
приказами Организации.
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